Autorizzazione ad operare
edilizia 15 giorni

di cui all’Art.3 Decreto
Delegato 50/2024
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GUIDA INFORMATIVA
AUTORIZZAZIONE AD OPERARE EDILIZIA (15 GIORNI)

Disciplina per imprese e lavoratori autonomi non sammarinesi
nel settore edile e impiantistico

Agenzia per lo Sviluppo Economico — Camera di Commercio S.p.A. si pregia di
pubblicare la presente comunicazione esplicativa con l'obiettivo di illustrare le
modalita operative ed i requisiti necessari per un operatore non sammarinese che
intende richiedere una autorizzazione ad operare temporanea in territorio
sammarinese della durata di 15 giorni, introdotta dall'Articolo 3 (comma 2-bis) del
Decreto Delegato 14 marzo 2024 n. 50.

A chi é rivolta?

o Imprese non sammarinesi.

« Lavoratori autonomi esteri.

o Soggetti che devono eseguire lavori di costruzione, ristrutturazione edile o
installazione di impianti in territorio sammarinese per un periodo compreso
trai 2 e i 30 giorni in un anno solare.

Caratteristiche del titolo autorizzativo

« Durata e frazionamento: L'autorizzazione ha una durata di 15 giorni. La singola
giornata di lavoro non & frazionabile. | giorni possono essere utilizzati anche in
modo non continuativo.

« Validita temporale: Il titolo scade dopo 90 giorni dalla data del rilascio. |
giorni residui non utilizzati entro tale termine vengono persi.

 Limite annuale: Ogni operatore economico estero pud richiedere al massimo
due autorizzazioni per ogni anno solare (per un totale massimo di 30 giorni).

Obblighi operativi e di sicurezza

« Comunicazione preventiva: La presenza sul territorio deve essere comunicata
all'Ufficio il giorno precedente alla prestazione lavorativa.

. Dettagli della comunicazione: E obbligatorio indicare i nominativi di tutti i
soggetti presenti sul luogo di lavoro e il cantiere specifico.

o Coperture assicurative: Tutto il personale deve disporre di adeguata
copertura assicurativa o previdenziale contro il rischio infortunistico, che deve
essere espressamente valida nella Repubblica di San Marino.
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Accedere al sito www.gov.sm e cliccare
su Servizi online portale PA

l

Cercain GOV.SM

Amministrazione trasparente

Questa sezione attua gli obblighi di
pubblicazione (Reg. n.16/2015) per la Pubblica
Amministrazione

Bandi, Appalti e Avvisi Pubblici
Bandi per Fornitura Beni e Servizi, Opere,
Ricerca Immobili ad uso pubblice, Vendita di

Servizi online

Portale dei Servizi PA per i cittadini e le attivita
economiche, prenotazione certificati online,
altri servizi e informazioni utili

La PA Risponde
Segnalazioni e Suggerimenti, Madulistica, FAQ,
Questionari di gradimento utenza online

Enti, Dipartimenti e Uffici

dell'’Amministrazione Pubblica
Elenco di tutti i Dipartimenti della Pubblica
Amministrazione con relativi Uffici ed Enti
Autonomi

“ircolari e Ordinanze

Circolari e Ordinanze emesse da Organi ed
Uffici Pubblici

Reclutamento Settore Pubblico
Bandi di Concorsi e Selezioni, Reclutamento
Docenti e Graduatorie

Struttura, funzione, normativa ed erdinanze
del Servizio di Protezione Civile con annesse le

beni dello Stato, Aste ed Esattoria dello Stato modalita di svolgimento delle varie pratiche.

Effettuare la registrazione al portale come persona fisica. La pratica pud
essere compilata da chiunque, non necessariamente il legale
rappresentante della societa italiana (purché delegata e autorizzata dallo
stesso).

Portale PA - Servizi Online della Repubblica di San Marino

L'accesso Jtfraverss Questa pagina con UMenfe o Fassword sottintende 'accottazione dolle sotfoindicate

Accesso al Portale P.A. cond

1i d'wso & Responsabilitd.

Condizionl d'uso
fegistrati, L'autenticazione & unica e permette | aocesso ai servizi richiest
Password

Responsabllith

Utente & responsabile del corrette utilizze del propio Identificative: Nome Ulente ¢ Password,
m Tutte le operazion| effe tramite I'ldentificativo utilizzato dall'utente comportana I'automatica attribuzione
allo stesso delle operazioni condotte @ delle richieste effettuate, senza eccezionl di sorta,
Uutente riconcsce ¢ prende atto che la Pubblica Amministrazione potrd sempre produrre, quale prova delle
operazioni effettuate dall'Utente, anche mezzi di proy avabili dai sistemi e dalle procedure informatiche
utilizzate par rogalare | ma Utente ¢ Password sono strattamente parsonali, appartengane

NON RICORDI PASSWORD, NOME O EMAIL?

2 clascun utente @ non sone cedibili; & vietato consentine a terzi il loro utilizza,

[ Non ricordare I'accesso su questo dispositivo Ay

Rimuovi l'autorizzazione a rilasciare le tue -
|nhfmazi°ni a q uesto se Nizio Password slane venutl a congscenza di terzi, 'utente & tenuto a cambdardi.

L'utente & comunque respansabile di tutte le conseguenze derivanti all'utente stessa o/o 3 terzl dall'oventuale
SERVE AIUTO?

NON RICORDO PASSWORD, NOME O EMAIL
Recuperare la password e/o nome utente in caso di
smarrimento oppure per cambiare l'email di registrazione

& tenuto a da

o di smarrimento o di furto, I'uten immediata comunicazione all'Ufficko Informatica,
gla, Dati @ Statistica affinché si provveda al blocce. Nel caso di fondato timore che Mome Utente efo

abuso del Nome Utente, della Password e dei servizi attivati.

NUOVA REGISTRAZIONE AL PORTALE
MNuova registrazone al Portale PA se non si possiedono nome
utente ¢ password di accesso

Cliccare su Nuova
registrazione al portale

ALTRE DOMANDE E RISPOSTE (F.A.Q.)



http://www.gov.sm/

Inserire i dati anagrafici richiesti

Registrazione nuovo utente

2. CONTROLLO IDENTITA 3. DATI ACCESS0 4, CONFERMA

1. DATI ANAGRAFICI

Indicare tutti i seguenti dati anagrafici

Cognome Nome

Data Nascita gg/mmiyyyy Codice 155

(_) ( Nen ho un codice 155 L J

1L o00i58 158 & i numerd idaniReatG
personale rilasciato dalllstituto per la

Sicurezza Sociale; per chi non avesse
tale codice, spuntare 'apposita casella.

Occorre essere in possesso di carta d'identita (non sono consentiti altri tipi di

documenti come patente o il passaporto). Una volta caricato il documento, va
selezionato OPEC - Pratiche Operatori Economici.

SERVE AIUTO?
1. DATI ANAGRAFICI 2. CONTROLLO IDENTITA 3. DATI ACCESSO 4. CONFERMA

2. CONTROLLO IDENTITA

CARICAMENTO DOCUMENTI NON SAMMARINESI

se NON siete in possesso di documenti sammarinesi validi caricare una copia del proprio Documento di Identita
selezionare il Servizio principale per il guale intende accedere al Portale PA; I'Ufficio responsabile di tale servizio fara da

referente e controllerd il documento caricato per autorizzare la registrazione, dopodiché si potra richiedere qualsiasi Servizio a
disposizione.

carica documento d'identita [ Scegli file |Nessun file selezionato

— Jv

1SS - Fascicolo Sanitario URP - Ufficio Relazioni con il Pubblico &

LABOR - SERVIZI PER LE IMPRESE E  UAE - UFFICIO ATTIVITA
AMMINISTRATORI ECONOMICHE

I URAT - Ufficio Registro Automezzi e QL d
Moto - Servizi Internet Traspordi
— _

FITRE SRR IR
regts Pe.rsone Giuﬂ(‘ﬂ'c.flé’

Rendite Catastali Modello IGR-I Ufficio Tecnico del Catasto

Sice - Iscrizione ai Centri Estivi Ufficio Centri Estivi

SMAC - Portale SMAC Smar nar nnarator acnnamici v
4



@ Una volta confermata la schermata verra inviata notifica all’Ufficio che dovra
verificare la richiesta e confermarla a sua volta.

In automatico arrivera una comunicazione e-mail all’utente per effettuare il

login per inserire la password.

= M Gmail e e Ere i
L tors ¢« B0 F ® 0 ¢ DB

Conferma registrazione Portale P.A, Festainamivo x

[ Postainarrive a
% Special Servizi PA.SM «servizizps sm>
© Posticipati ime =

Gentile
= Inviati

nceve questa email perché ha nchiesto la registrazione al portale dei servizi wws
B Borze 3 Marino.

N

o sPam 13 Per compitlare la nichiesta deve visilare || hnk qui sollostanie

mposlazions password @ creaziona ulenia
B Cestino 5@ il suo programma di posta lo permette, puo cliccare direttaments sul link sopra

_ del suo browser https /www na sm/portalepa/serdet/portalepa hic abiltazione HG
-~ @ Categorie EAALAGE = P

Al

6lvXnsNCoDwogE

2% Social .
-k S0 Grazie e cordiah saluli

@ Quando si aprira il portale prestare attenzione e leggere i messaggi contenuti
nella sezione Comunicazioni colorata di nero. E indispensabile la loro
visione, in quanto il sistema informatico non consentira diversamente la
creazione della nuova pratica.

ﬁ REPUBBLICA DI SAN MARINO ST ANAGRACE OPERATOR] ECONDMICI
* %

INFD AUTORIZZAZIONE STAUMENTI

con profils Esperti Pratiche OPEC
[per acceders con il profilo personale di persena fiska clicea qui)

Benvenuto

In questa applicazione potral controllare | datl del to operatore economaco ed effettuare tute le pratiche relative ala tua licenza Comemerciabe. Industriale, Artigianale o Servizl
Se non possiedi un codice OF. pued richsedera andando sul mena "Pratiche” e creane una pratics Nueve Codice OF

E possibile anche richiedere direccamente an-line una nuova licenza, SEegiEnde: bk profica NUDva LESNZS OppUre OpErars wane e moddfiche proviste suuna lienga esistente.

Ti ricordéame che se vuod gestire | dati di un aliro operaore economico devi avere L delega nel portale della Pubblica Amministrazions (www.pa smit onenuta la delega puol cliccane in afto sul menu Profile  Deleghe &

selerionare la delega desiderata dall'elento delle tue deleghe per aperare per conto del delegante.
Sotte la sezione Medulistica & presente un module POF che pud essent utile per fare compilare & firmare al dv:lq;an:c la ﬂC'EﬂaWQPﬂJRWSWCﬂﬂW

Cliccare sulla la sezione Pratiche

ANAGRAFE OPERATORI ECONOMICI
N

COMUNICAZION

@ REPUBBLICA DI SAN MARINO

oy

INFO AUTORIZZAZIONE STRUMENTI

con profilo Esperti Pratiche GPEC
[per accedere con il profila personale di persona fiskd clicea qui)

Benvenutn

In quessa applicazicne posral controllare | dati del tuo operatore econcmico ed effectuare tute le praciche relative ala twa licenza §ommerciabe, Industriale, Artigianale o Servizi
S non possiedi un codice OF, pued richsederio andando sul mend “Pratiche” & creass una pracics Nugwo Codice OF

E' possibile anche richiedere direcamente on-line una nuova licenza, scegliendo la pratica Nuova Licenza oppure operare e le [nodifiche previste suuna licenza esisiente

Ti ricorchiam: chee S& vued gestire | dat di un aliro operatcre econcmicn devi avere b delega nel partale della Pubbiica AmminsTrazions (Wiw.pasmi: orenuta la defega puci ciccare in Ao sul menu Profie & Deleghe &
sebezionare la delega desderata dall'elenco delle we deleghe per operare per conto del delegante.
Soug la sezione Modulistica & presente un module POF che pud essene utile per fare compslare « firmare al delegance la delega per operare per 5u0 conto.



Q Selezionare Nuova pratica

@ REPUBBLICA DI SAN MARIND

L *

MODUL! E DOCUMENTI PRATICHE INFO AUTORIZZAZIONE

con profilo Esperti Pratiche OPEC

(per accedere con il profilo personale di persona fisica clicca qui)

Lista pratiche presenti per l'operatore economico

Pulsanti per filtrare le pratiche

Tutte le pratiche degli Tutte le pratiche degli Le 10 pratiche pil Solo pratiche Tutte
ultirmi 12 mesi wltirmi & mesi recenti .np-erte le pl‘al:i:he
Filtra le pratiche selezionandan i tipi & | Filtra per tipo pratica

Nella sezione Prestazioni a termine, selezionare tra quelle
disponibili Autorizzazione operare edilizia 15gg

@ REPUBBLICA DI SAN MARIND ANAGRAFE DPERATORI EGONDMIC
oy

PRATICHE INFD AUTORIZZAZIONE STRUMENTI

can profils Csperti Pratiche OPEC
[per accedere con il profila personale di persona fisica clicca qui)

Prestazioni a8 Termine Tutte ie pratiche che harno a | he fare con |

r

Prestazioni a Termine Tutte le pratiche che hanno a che fare con la crg

Posizionandosi con il cursore
sulla voce corrispondente,
comparira in sovraimpressione
un menu dal quale andra
selezionato Crea

Crea TEST




@ STEP 1. SOCIETA/DITTA ESTERA
Compilare tutti i campi inerenti i dati della societa/impresa non sammarinese
e del legale rappresentante o titolare.

1. % SocietiDitta Estera 4, % llegati della Pratica
‘o § Pasas B

2. Autorizzazione ad opérare atermine A 5. Pagamento

3. ¥ Requisiti Soggettivi 6. Conferma

Specifica del datl relativi alla societa/dita estera
ATTEMZIONE, si sono verificatl errorl. Controlla | messaggi in fendo alla maschera.
Dati della societa/impresa estera
Ragione Sociale *
Imprese Individusle NG - Oppure - Settore Societh * Societh a Responsabilith Limitata
Poartita (VA *
emall * ATTENZIONE: NOM specificane indsrizz PEC
M. Tefefong *
Dati Sede Legale
Wia & nr. chvico *
Locolirg *
CAP #

MNarzione *

Se il compilante della pratica ¢ il titolare o il legale
W compilante & nirslarefegale raporesentante della socierdinpress estera Si : rappresentante deua SOCieté selezionare ||_ bOX "S""

Dati del titolare/legale rappresentante altrimenti lasciare il box in bianco
Cognome *
MNome *

Data Nascita =

Luogo Noscito
Dati Residenza
Mo e nr. chvico ®

S Viserba (RN) ? < Quando si indica la localita &€ necessario mettere la

in% sigla della Provincia tra parentesi (vedi esempio)

Nazione

Q STEP 2. AUTORIZZAZIONE AD OPERARE A TERMINE

Selezionare le giornate in cui si intende operare in territorio sammarinese.

La data iniziale va selezionata considerando almeno 2-3 giorni lavorativi per
il rilascio dell’autorizzazione ad operare, la quale richiede anche la
compilazione della pratica di distacco lavorativo da effettuarsi su Labor®
(Portale dell’Ufficio per il Lavoro e le Politiche Attive).

*La compilazione di questa parte di pratica verra resa possibile all’utente in seguito al completamento della
corrente sul portale OPEC.

ANAGRAFE OPERATORI ECONOMICI

L] * Ty N
MODULI E DOCUMENTI PROFILO E DELEGHE | IMED AUTORIZZAZIONE STRUMENTI COMUMICAZION

@ REPUBBLICA DI SAN MARINO

L
HOUE

J

«on profilo Esperti Pratiche OPEC
[per accedere oom il profile personale di persona Nisica gheea gquil

Stai modificando la pratica 2026 / di Autorizzazione ad operare edilizia (15gg) | sabvata abouni secondifa )
e1h/Ditza Esvesa »

2. % Autorizzazione ad operare a termine 5. Pagamentn
T T ST & Conferma

W Micgati della Pratica

Specifica delle informazion relative alf autorizzazione ad operare a termine per sockth ed imprese estere

Infarmazioni general

1) compilare la pratica con | giomi per | quall 5| PREVEDE di lavorare per il commitiente assaciato

2) effettuare su LABOR | vari distacchi per | lvoraton coinwolt per lintero periado dell'autorizzazione ad operare

3) effettuare il pagamenta

4) confermare la pratica

ATTEMZIONE: & fondamentale confermare la pratica il prima possibile anche == non 51 sono specficat) completamente | van giormi di lavore. Solo con ks conferma Fautarizzazione & valida & attiva
Se pecorre moddicare, rimuovers o aggungers garni di laveno, pud sempre essens fatto in seguite compilando |a pracica GRATUITA Modifica Giorni per Auterizzalone a termine 15gg

Questo pub essere fatto 50l per giomi nel futura

Selezionare al massima 15 date nella sezione sattostante. Cliccare su ogni dats per compilars ks glornata con | varl dati richiestl

Se la data & stata selezonata nel passso rispetto alla data odierna, esza non sark modificabile. Sclo le date da quella odierna verso il futuro saranno nteragibili

Ricordarsi di premers "SALVA™ per la sezione carrente, una volta compilati 7
f la visualizzazione e consultazione.

s e ROSE0 sene grnlpassat selezenan etz o) 5 data che si andra ad indicare non potra
Confermare be singode glornate pri pcedere con la compila essere la Stessa del giOrnO di Compilazione
Seleionars thadrm el ooz ackect — pratica, poiché questa dovra essere
Date Selezionate completata e confermata almeno il giorno

prima della data inizio lavori.



° Cliccare sulla data inserita sotto alla voce Date selezionate

Selezionare una data nel box adiacente: |04/06/2026 | [- |

Date Selezionate

[ 04/06/2026 X j —

Cliccando sulla data selezionata si aprira uno schermata con
dei campi diversi da compilare a seconda che il committente
sia un privato/persona fisica o un operatore economico:

PRIVATO/PERSONA FISICA Una volta spur}tata la voce Persona F!sma
(A), occorre cliccare su Cerca Committante

(B) e fare la ricerca tramite il nominativo (C).

Selerionare una data nel box adiscente: |17/86/2026
17062026
Date Selerionate
mmmmm——— Dati del commitbente

' ° . S —— — Occorre essere a conoscenza
2 ; e Carca 6. — della data di nascita della persona

1TOE/2026 »

TS
SamIMarinee

0 —

inserita per evitare casi di
omonimia

OPERATORE ECONOMICO Una volte} spuntata la voce.Operatore
economico (D), occorre cliccare su Cerca
Committante (E) e fare la ricerca tramite la
ragione sociale (F).

Seleponare una data nel box adiacente: 17/06/006
1THEI2026

Dati del commitbente

Nel caso in cui si conosca gia il
Codice Operatore Economico (COE)
€ possibile inserirlo direttamente

e i G=0)) nel campo apposito (G)




@ Proseguire con la compilazione dei dati rimanenti

INGICA NINOINZE0 COMpIelo 08l IUCED al 1avoro,

LUOED Lavioro

Descrizione ALtivita

Nel campo Descrizione attivita
P dovra esserci corrispondenza fra
attivita svolta e i codici ATECO

presenti nella visura camerale

5

Selezionare la woce impiantista se lattivita |'|3;|a|:ia finstallazione, la trasformazione, Fampliamento o la manutenzione dF‘:‘ i impianti di cui alfart.1 comma 1 della Legge 148/,2005

Impiantista

Mel caso in cui il lavoro & inerente a FORNITURE ALLO STATO E AGLI ENTI PUBBLICI ripuardanti le Gare d'Appalto di cui alla Delibera del Congresso di Stato n 25 del & marzo 2006, indi

Se il lavoro riguarda impiantistica connessa all'opera edilizia
occorre selezionare il box corrispondente ed essere in possesso
dell’Autorizzazione ad operare del Comitato Tecnico

MAGGIORI INFO

@ Una volta completati tutti i campi Confermare cliccando su apposito tasto.

¥ CONFERMA | | [* RIMUOVI

@ Completato lUinserimento dei dati della prima giornata si potra procedere con
inserimento delle restanti giornate lavorative; sara necessario compilare gli stessi
campi per ciascuna giornata lavorativa inserita, come da step 11-12-13 di questa
guida (nell’Autorizzazione & possibile inserire anche i giorni festivi).
Cliccare sempre sul bottone Conferma per ogni singola giornata lavorativa

selezionata.

Selezionare una data nel box adlacente: |05/06/2026 | [ |

) 05/06/2026
Date Selezionate

Dati del committente
D4/06B/2026

05/06/2026 X Tipo Committente
Persona fisica

Operatore economico sammarinese

Indica lindirizze completo del luoge di lavore

Commitiente 0| 777 soggetto non trovato 777

Dopa aver indicato il tipo di committente, se conosci il codice del committente specificalo
direrramente qui sopra
In caso contrario, premi il pulsante Cerca Committente per cercarlo per nome

Q) Cerca Committente


https://25562146.fs1.hubspotusercontent-eu1.net/hubfs/25562146/Approfondimento%20ISCRIZIONE%20STRAORDINARIA%20PER%20IMPRESE%20INSTALLATRICI%20ESTERE-1.pdf

STEP 3. REQUISITI SOGGETTIVI
Dopo aver preso atto delle Dichiarazioni di responsabilita spuntare la casella
Letto e compreso.

ANAGRAFE OPERATORI ECONOMICI

* %a

é REPUBBLICA DI SAN MARINO

INFI AUTORIZZAZIONE STRUMENTI

0N prMulohpcm Pratiche GPLC
{per accedere con d profilo personake di persona fisica clicca qui)

Stai moedificands la pratica 2026 / di Autorizzazione ad cperare edilizia (15gg) [ salvata 3 minuti fa )

1. SochetAMitta Estera
2 ¥ juncrizzazione ad operare & termine

3. % Requisiti Soppetti
—

Consapevole che chiungue rénde dichiaranion) falie o mendadi & punitd a nonma delle leggl penall vigenti al sensi dellanicolo 24 della Legge i 1502011 & decade dei benehid eventualmente ottenutl, al sens dellanicolo 25 della Legge 15972011, sotto la propria
responsabilith

Requaisicl Seggeni

DICHIARD

antat dd.ltl: irrazione alfatthdta

Letto e compreso @

Tprocedimenta per il quaie la presente dichiarazione viene resa

dldﬂ!ltllDM saranno trattati, anche con strumenti informatict; e

STEP 4. ALLEGATI DELLA PRATICA
Nella sezione nr. 4 della pratica inserire come documenti obbligatori:

« la visura camerale in corso di validita (si ricorda che la validitad del documento &
di sei mesi successivi alla data di emissione)

o carta d’identita in corso di validita (no patente o passaporto) con apposito
modulo di dichiarazione di conformita

SCARICA IL MODULO

4 Stai modificando la pratica 2026 / di Autorizzazione ad operare edilizia (15gg) ( salvata 13 glormi fa )
1. ¥ Societi/Ditta Estera 3. Allepati della Pratica
2. % aurorizzarione ad operare a termine 5. Pagaments
6. Conferma

3. ¥ Requisiti Segpettivi

m@ Documenti allegati alla pratica. Ci possono essere allegati abbligator a seconda del tipo di pratica; & possibile perd aggiungere allegati supplementari per eventuall esigenze particolari o per comunicaz)
pratica.

Allegati Obbligatori

o il LasE0 Sahva in COMTISpondenza

wrima di confenmang o trasferire all'uffcio kb pratic

Gl allegari ¢ Epnani dall asnersod %) devono e

all'allagato "
Una volta rasmessa o trasferita la pratica allufficio tutt gh allegati pon sl pessone pli modificare, ed hanno il simbaolo dh a fianco.

B * Visura camerale dell'azienda richiedente (data di emissione non antecedente i & mesi)
a8 . [@ visualizza]

B * Documento di identith del legale rappresentante/amministratore dell'azienda richiedente corredato di dichiarazione di correttezza/conformith e firma
& [@ visualiza |
L )

B Elezione del domicilio fiscale in territorio sammarinese per forniture allo Stato e agli Enti Pubblici dobsnletc?[i]

a8 (@ \nsualizza:

Allegati Supplementari
(@ visualizza|

Descrizione *  DICHIARAZIONE DI CONFORMITA


https://www.camcom.sm/wp-content/uploads/2026/06/20251212-dichiarazione-conformita-documenti-identita-9.pdf

a STEP 6. CONFERMA

Spuntare la casella Trasmetti pratica e cliccare sul pulsante Trasmetti per
inoltrare la pratica all’Agenzia per lo Sviluppo Economico (Camera di
Commercio) per lo sblocco e il controllo documentale.

4. % Allegati della Pratica
atermine & 5. PAgamento

6. Conferma

—

Trasmissione della pratica

Pratica in attesa di trasmissione a ufficio

Questo tipo di pratica, prima di essere finalizzata, deve essere trasmessa all'agenzia per o Sviluppo Economico - Camera di Commercio S.p.a per controlll preventivi alla sua finalizzazione.
Per trasmetterla, metti la spunta sul check box sottostante e segui le istruzioni che compariranno.

Trasmetti |a pratica

Per trasmettere la pratica premi ora il pulsante “Trasmettl".

ATTENZIONE: trasmetti solo se sei sicuro di avere correttamente inserito tutti i dati: dopo la trasmissione la pratica non & pil medificabile.
Dopo questa operazione si dovra attendere la risposta dell'ufficio; ottenuta una risposta positiva (che arriva anche per email), 5i potra procedere con la pratica di distacco
nell'applicativo LABOR .

Distacchi su Labor

Una volta effettuato il controllo documentale, Il Codice Operatore Economico
. . . . . . (COE) & codice identificativo

se la pratica & corretta, viene rilasciato il eI Ra A s

Codice Operatore Economico per coloro che Repubblica di San Marino.

E composto dal prefisso "SM"
seguito da 5 cifre numeriche.

non ne sono gia in possesso.

@ Una volta sbloccata, sara possibile compilare la - o
. .o . .. Questa pratica viene gestita dall
pratica per i distacchi lavorativi su LABOR. Ufficio Politiche Attive per il Lavoro
Cliccare sul bottone Accedi a LABOR e sarete O lEeR Miseimeamis el elbneei
. .. . e dei lavoratori esteri.
reindirizzati direttamente sul portale per la
compilazione della pratica.

4. % pllegati della Pratica
pre a termine 5. Pagamento
6. Conferma

Conferma definitiva della pratica

'a decorrono immediatamente gli effewi della pratica, s non diversamente indicato nel campo data decormenza
'mata, non sard pill modificabile. L'unica modifica possibile sard I'aggiunta di allegati supplementari, se previstl dal tipo di pratica, e comungue solo fino all'evasione dellistruttoria da parte delfufficio competente
o, verranno prese in carico dall'ufficio competente entro | termini previsti per legge

Distacchi Autorizzazione

ATTENZIONE

Attualmente non & registrato alcun distacco di lavorateri per questa licenza su LABOR, pertanto non & possibile confermare la pratica e attivare |'autorizzazione.

La persona che sta compilando la pratica, CHRISTIAN ANDREINI, possiede un proj e eConomico 31959; premere il pulsante sottostante per accedere al servizio ed

inserire i distacchi dei lavoratori
Accedi a LABOR —

Una volta insentl | fominativi, rtormans su questa pratga per cormplataria.




Quando la pratica € conclusa e autorizzata dall’Ufficio per il Lavoro e le
Politiche Attive, 'operatore ricevera dallo stesso ufficio una e-mail di corretta
registrazione ed autorizzazione dei distacchi.

Si precisa che i giorni inseriti nella
pratica OPEC ma non rientranti nelle
giornate presenti sulla validita del
Ufficio per il Lavoro e le Politiche Attive distacco vengono eliminati
automaticamente dalla pratica.

Gentile azienda NOME AZIENDA [ OF: XXXX | , per la vostra Richiesta di Distaceo:
Richiesta Distacco : Nr.PXXXXXX - Dt.01/07/2026
Tipo: Da ITA/Estero a RSM

si comunica che in data 07/07/2026 si & concluso I'iter con esito:

AUTORIZZATO

ATTENZIONE: a fronte dell'autorizzazione per questi dipendenti,

ora & possibile completare "™ Autorizzazione ad Operare” :

Pratica: 2026/XXX per Aut. 2026/XX - di 0/15gg (max:15) - [ NUOVA (Permesso 15GG) | - per: > vedi
dettagli pratica OPEC

accedendo alla rispettiva pratica sul Servizio OPEC ed effettuare il pagamento,

La pratica di Distacco rimane a disposizione sul servizio LABOR del Portale PA www.gov.sm

attraverso la funzione "Richiesta Distacco”, e riporta esito e documentazione per i singoli dipendenti.

Distinti saluti.

@ STEP 5. PAGAMENTO
Solo dopo aver ricevuto la mail di autorizzazione  ad operare edilizia (15gg) ( salvata un giorna
dei distacchi sara possibile tornare su OPEC, Y
pagare e confermare la pratica. 5.Pagaments €

E. Conferma

ftuare il pagamento per la pratica

Metodo di pagamento

Per finalizzare |a pratica devi scegliere un metodo di pagamento tra. Il- pagamento, pari ad €350,00 + diritti di

Carta di credito . . Y

aamente resso Ufficio del egistro pratica (pari ad €20,00), potra essere
— effettuato all’interno della pratica con
Sitwazione Pagamento . . . .
Importo Tassa Pratica 350,00 € carta di credito, oppure presso ’Ufficio
dintii di segreteria 20,00 € . .
e 370.00 € del Registro e Conservatoria (per

Totsle pagato 0,00 € contatti clicca qui) che rilascera

Impaerts rimaste da pagare 370,00 €

apposita quietanza (il cui numero andra

riportato nell’apposito campo all’interno
della pratica).

& Stampa Pratica



https://www.gov.sm/pub2/GovSM/Dipartimenti/Dipartimento-Economia-e-Finanze/Ufficio-del-Registro-e-Conservatoria.html

@ STEP 6. CONFERMA
Ricevuta la convalida del pagamento l'operatore dovra confermare la pratica,
spuntando l’apposita casella.

4. % Allegati della Pratica
5 Pagamento
& Conferma

Conferma definitiva della pratica

o della pracca. ¢ non dNersamente ndicato nel compo data decomenza
Lunica modifica possibile ard agfionta Ji alegali fupleMenTar, 18 préviEni dal tipo Ji pratica. & COMUNgE scio fing all'evasione dellisruitcria da pane del'ufficio competente

Cio CoMmpetente entro i DTNl previst per legge

La data decorrenza dell autonzzazione non pud essere anterione alla data della conferma della pratica
MNon pud inolre essere antericre al distacco del lavoratore pid anteriore, registrato sullapplicazione LABOR
Artualmente & registrato 1 lvoratone per Uesta AUTOrEzazions con data Inizio

Per confermare la pratica mei la i be iStrUZioni che COMpariranng
‘Conferma pratica

& Stampa Pratica D Annulla Pratica

L g3t JE0ormenca dellr auorizzacions Hon pud &s5ene antenars il data delly confenma delks pranoa

Una VOlta Spuntata I-a Casella Mon pud incltre essere anterione al distacco del lavoratore pil anteriore, registrato sull applicasone LABOR

AU & FEBISIrate 1 voralone per QUesLa JUTONZZAZIONE COn CALa Il

cliccare sul tasto Conferma.
. P CoNfenman | pragica med
Attenzione! Una volta confermata la e

J& [EITUTIONI SN COMPATIFANNO.

Conferma

pratlca non Sara plu mOdIfIcablle' 54l 30l0 ad un passo dalls conferma; basta solo premere il pulsante "Conferms”

Confermna sclo se sei sicuro di avere correttamente |r|:u|tTll| i dati: dopo |a conferma la pratica non & pei: modificabile.



GUIDA INFORMATIVA MODIFICA GIORNI PER
AUTORIZZAZIONE AD OPERARE EDILIZIA (15 GIORNI)

Nel caso in cui Uoperatore estero in possesso di “Autorizzazione ad Operare
Temporanea Edilizia 15 gg” non avesse indicato tutti i giorni di presenza in territorio
sammarinese e dovesse aggiungere, togliere o modificare giornate lavorative
(sempre nel limite dei 15 giorni effettivi), dovra compilare la pratica di “Modifica
Giorni per Autorizzazione ad Operare 159g”.

Tale pratica & gratuita. Tutte le modifiche devono essere effettuate almeno il giorno
prima della data di interesse.

@ Cliccare su Modifica Giorni per Autorizzazione operare 15gg

@ REPUBBLICA DI SAN MARIND ANAGRAFE DPERATORI ECONDMIC
» oy

INFD AUTORIZZAZIONE STRUMERTI

con profilc Esperti Pratiche OPEC
[per accedere con il profila personale di persona fisica clicca qui)

&

Modifica Domiclazione

Prestazioni a Terminge Tum

>

@ STEP 1. SCELTA PRESTAZIONE A TERMINE

L’autorizzazione ad operare ha un numero di riferimento che
riporta ’anno e il numero relativo all’autorizzazione concessa
(ad esempio: 2026/81 - vedi sotto)

Scegliere il numero di
autorizzazione per la quale

% Stai medificande la pratica 2026 / 8732 di Modifica Glerni per Auterizzazione ad Operare (15gg) | sahvata un mese fa ) s’intende effettuare la modifica
1 s s ATermion 3% Al gelapraica e cliccare il bottone Salva
Specifica FAWOMIZANCNe A0 ONErane & DENMIne ch 5| desidera Sospendens o IMIANE 0 eslenders & [ daa o Geoormenta della mod. |
5 ricorda che & fondamentale sabvare L seg - prima di procedk ] della pratica per conse Cometto caricaments del didl nelle seson seguenti,
Actorizzazionse ad (2001 & 18 goen (][]
optrane
R SR
NUMERO T
DI RIFERIMENTO



@ STEP 2. AUTORIZZAZIONE AD OPERARE A TERMINE

L’inserimento di una nuova data (sempre da confermare
antecedentemente al giorno di interesse) richiede la medesima
procedura attuata per il rilascio dell’autorizzazione ad operare 15
gg, consultabile al punto 11 della precedente guida.

VAI AL PUNTO 11

@ Per annullare giorni precedentemente confermati & necessario (A)
cliccare sul giorno d’interesse e una volta aperti i dati del
committente premere il pulsante Rimuovi (B) e poi salvare (C)

specifica delle informazioni relative all'aworizzazione ad operare a [EIMEne per s0Cetd ed imprese estere

Questa sezione consente di modificans date gib SEIEHONATE in nd précadents pratica di “Nuova Autorizzazione bd Operare (1582)" Selezionare ke nuove date nel bax sottostante. Alcune date Saranno précanicane dalla loenta a terming. 5& una
data & PASSATA, questa nen sars modificabile ma offerta solo in visualizzazione.

58 una data presente in licenza non & ancora passata, allora questa pub essere modificata ma verra convalidata solo in fase di conferma. £ possibile inserire nuove date. Si ricorda che si possono confermare sole 15 giomi in un periodo cne va
dalla prima data inserita a 30 giorni nel futuro.

Ricordarsi di premere "SALVA® per |a sezione corrente, una volta compilati e confermati i dati per la singola giornata.

| giorni wisibili in ROSS0 $0n0 gormi passat selezionati in précedenza, Non verrannd conteggiati nél totale & non sarannd inseriti nélle giomate disponibil. Sono disponibili per |a visualizzazions & consultazione.

ATTENZICHMNE:

Confermare le singole glomate prima di salhvare o procedere con la compilazione della pratica,

Selezionare uns data nel box adiacente

= 271072026
Date Selezionate
Dati del committente
o e
ONOTI026 Comenittente
BAOTII02
BBA0T/2026 Tipo Commistents A
) Persona fisica
WO,
03/07/2026 % Operatone ECOnGITICD SaMETARINEsE € e Carca Comm
QITIHOZ6
1006772026
1300712026
145072026
150772026 1
Luogo Lavaro
16/07/2026 =
FOSA TERMOCAPPOTTO
17072026 Descrizicne Astivich

2000712026

ZNOTI0RE

220712026
30712026

2400712026 Domcia s

rd
7/
270712026 ° ~ MODIFICA * RIMUOVI ° °

& Stampa Pratica "D Annulla Pratica m



@ Per modificare un giorno precedentemente selezionato per il quale

si necessita di modificare il Committente il luogo di lavoro o la
descrizione attivita, occorre (A) cliccare sul giorno d’interesse, (B)
effettuare le modifiche sui campi descrittivi e premere infine il
pulsante (C) Modifica e (D) Salva.

Selezionare una data nel box adkagente: =
Z7/07/2026
Date Selezionate
Dati del committente
OROTI2026

Committente
08/07/2026 [ —— e
fi
09072026 i L )
¥ Operatore seonomico SAMMarinese me
/l I

el Q. Corca Committente

1370772026

p—— ndica Fnciizze complets del luogs i lavoro

- . 1

15077202

2 & Luogo Lavers ] °

1602026 &

POSA TERMOCAPPOTTO.

172026 Descrizione Amivita

200072026
) ™ amp 1 comen
202026
Impiantsta

22TV 2026

el caso in cui ll lavoro & inerente a FORNITUSE ALLO STATO E AGLI ENTI PUSSLICI riguardant le Gare d'Appakio di cul alla Delibera del Congresso di Stato n 25 del & marzo 2006, indicare nel campa sottostante
23/0772026
2400772026 Dernicilio Fiscale
P
270712026
° ~ MoniFica] ) (X mimuow °

(o (=)

@ STEP 3. ALLEGATI DELLA PRATICA
La sezione Allegati pratica non prevede l'inserimento di alcun
documento obbligatorio.

Stai modificando la pratica 2026 / 8732 di Modifica Giorni per Autorizzazicne ad Operare (15gg) | salvata 10 glorni fa )

1. % Scelta Prestazione A Termine 3, Allegati della Pratica

2. Autorizzazions ad operare a termine

Document allegati alla pratica. C -ga igateri a o0 O & po: perd aggiungere allegau per everuali esigend oper all'ufficio che tramera listruttoria della pratica.

Allegati Obbligatori
Nessun allegato obbligatorio deve essere fornite

Allegati Supplementari
o

aggiunti dopo la conferma della pratica

© Azziungi.
& Stampa Pratica "D Annulla Pratica m




STEP 4. CONFERMA

In fase di conferma pratica “Modifica 15 gg autorizzazione ad
operare” € importante verificare che i distacchi dei lavoratori
comprendano i giorni inseriti nella pratica; in caso contrario,
procedere tramite 'accesso a LABOR all’inserimento per i nuovi
distacchi.

Stai modificando la pratica 2026/ B732  di Modifica Giorni per Autorizzazione »d Gperare [15gg) ( sahata 10 gomi fa )

3. % Aegati della Pratica

4. Conferma

Conferma definitiva della pratica

a0 reel Campo data deconmenza

B gl fup
res per g

Per confermare La pratica metti la spunca gl checi box soimostance e segul le struzioni che comparinanng

il pramca

Primma i confermare ka prasica q g . o
* Se i distacchi sono gia
o Nl RDerTG MU EI0i, verifica dhi in LABOR $1and g regitrati & cormeltanmerile validaf | rélathi distacchi,
) COBTERES Con | 62 INCICALE, D MG dagl SMAR1; i i i
- ;ﬁz'mﬂi:llfomr:mml:l(:\-m::eu'::nu fare alouna operancns in LABOR & puci procedere con l Compres' neua pratlca Cllccare
L Conferma pratica per ultimare la pratica
L if putsante “Accedi & LABOET qui Sotto per inserire/aggiomare | detaceni. Per proseguine, selencna la casella Ho
Ietnn & Compress”
Ha et & comprise
| cedi @ LagoR |
Inkstro

Ao

SPUNTA "HO LETTO E COMPRESO"
E SUCCESSIVAMENTE ACCEDI A LABOR
PER I NUOVI DISTACCHI.

@ Per convalidare la pratica spuntare Conferma pratica e premere il
pulsante Conferma

Per confermare |a pratica metti la spi e segui le istruzioni che compariranno.

Conferma pratica

Sei solo ad un passo dalla conferma: basta solo premere il pulsante "Conferma”.
Conferma solo se sei sicuro di avere correttamente inserito tutti i dati; dopo la conferma la pratica non é pia modificabile.



	Autorizzazione ad operare edilizia 15 giorni di cui all’Art.3 Decreto Delegato 50/2024
	Accedere al sito www.gov.sm e cliccare su Servizi online portale PA
	Effettuare la registrazione al portale come persona fisica. La pratica può essere compilata da chiunque, non necessariamente il legale rappresentante della società italiana (purché delegata e autorizzata dallo stesso).
	Inserire i dati anagrafici richiesti
	Occorre essere in possesso di carta d'identità (non sono consentiti altri tipi di documenti come patente o il passaporto). Una volta caricato il documento, va selezionato OPEC – Pratiche Operatori Economici.
	Una volta confermata la schermata verrà inviata notifica all’Ufficio che dovrà verificare la richiesta e confermarla a sua volta.  In automatico arriverà una comunicazione e-mail all’utente per effettuare il login per inserire la password.
	Quando si aprirà il portale prestare attenzione e leggere i messaggi contenuti nella sezione Comunicazioni colorata di nero. È indispensabile la loro visione, in quanto il sistema informatico non consentirà diversamente la creazione della nuova pratica.
	Cliccare sulla la sezione Pratiche
	Selezionare Nuova pratica
	Nella sezione Prestazioni a termine, selezionare tra quelle disponibili Autorizzazione operare edilizia 15gg
	Posizionandosi con il cursore sulla voce corrispondente, comparirà in sovraimpressione un menù dal quale andrà selezionato Crea
	Proseguire con la compilazione dei dati rimanenti
	MAGGIORI INFO

	Una volta completati tutti i campi Confermare cliccando su apposito tasto.
	Completato l’inserimento dei dati della prima giornata si potrà procedere con l’inserimento delle restanti giornate lavorative; sarà necessario compilare gli stessi campi per ciascuna giornata lavorativa inserita, come da step 11–12–13 di questa guida (nell’Autorizzazione è possibile inserire anche i giorni festivi).  Cliccare sempre sul bottone Conferma per ogni singola giornata lavorativa selezionata.
	Dopo aver preso atto delle Dichiarazioni di responsabilità spuntare la casella Letto e compreso.
	Nella sezione nr. 4 della pratica inserire come documenti obbligatori:
	la visura camerale in corso di validità (si ricorda che la validità del documento è di sei mesi successivi alla data di emissione)
	carta d’identità in corso di validità (no patente o passaporto) con apposito modulo di dichiarazione di conformità
	STEP 6. CONFERMA

	Spuntare la casella Trasmetti pratica e cliccare sul pulsante Trasmetti per inoltrare la pratica all’Agenzia per lo Sviluppo Economico (Camera di Commercio) per lo sblocco e il controllo documentale.
	Una volta effettuato il controllo documentale, se la pratica è corretta, viene rilasciato il Codice Operatore Economico per coloro che non ne sono già in possesso.
	Una volta sbloccata, sarà possibile compilare la pratica per i distacchi lavorativi su LABOR.  Cliccare sul bottone Accedi a LABOR e sarete reindirizzati direttamente sul portale per la compilazione della pratica.
	Ricevuta la convalida del pagamento l’operatore dovrà confermare la pratica, spuntando l’apposita casella.
	Una volta spuntata la casella cliccare sul tasto Conferma.  Attenzione! Una volta confermata la pratica non sarà più modificabile.
	L’inserimento di una nuova data (sempre da confermare antecedentemente al giorno di interesse) richiede la medesima procedura attuata per il rilascio dell’autorizzazione ad operare 15 gg, consultabile al punto 11 della precedente guida.
	Per annullare giorni precedentemente confermati è necessario (A) cliccare sul giorno d’interesse e una volta aperti i dati del committente premere il pulsante Rimuovi (B) e poi salvare (C)
	Per modificare un giorno precedentemente selezionato per il quale si necessita di modificare il Committente il luogo di lavoro o la descrizione attività, occorre (A) cliccare sul giorno d’interesse, (B) effettuare le modifiche sui campi descrittivi e premere infine il pulsante (C) Modifica e (D) Salva.
	La sezione Allegati pratica non prevede l’inserimento di alcun documento obbligatorio.
	STEP 4. CONFERMA

	In fase di conferma pratica “Modifica 15 gg autorizzazione ad operare” è importante verificare che i distacchi dei lavoratori comprendano i giorni inseriti nella pratica; in caso contrario, procedere tramite l’accesso a LABOR all’inserimento per i nuovi distacchi.
	SPUNTA "HO LETTO E COMPRESO"  E SUCCESSIVAMENTE ACCEDI A LABOR PER I NUOVI DISTACCHI.

	Per convalidare la pratica spuntare Conferma pratica e premere il pulsante Conferma

